EGYUTTMUKODESI MEGALLAPODAS

Kisbér Varos Onkormanyzata, valamint Kisbér Viros Roma Nemzetiségi Onkormanyzata kozott

1. Bevezeto

Kisbér Varos Onkorminyzata és Kisbér Varos Roma Nemzetiségi Onkorményzata - figyelemmel a
nemzetiségek jogairol szolo 2011. évi CLXXIX. torvény (a tovabbiakban: Nek. tv.) 80. § (1)-(4)
bekezdéseiben el6irtakra - egylittmiikddési megallapodast kotnek.

Kisbér Viros Roma Nemzetiségi Onkormanyzata (a tovabbiakban: nemzetiségi &nkormanyzat)
gazdalkodasanak végrehajto szerve — jelen megallapodas alapjan — a Kisbéri K6zos Onkorményzati Hivatal.

2. Az egyiittmiikodési teriiletei és formai

a) A helyi onkormanyzat a helyi nemzetiségi iigyek ellatdsa korében biztositja a nemzetiségi jogok
érvényesiilését.

b) A nemzetiségi Onkormanyzat a pénziigyi, iigyviteli, ligyintézési és egyéb alapvetd feladatai egységes
szabalyok szerinti elvégzése, atlathatosaga érdekében kapcsolodik a helyi Onkormanyzat altal
mikddtetetett informatikai rendszerhez.

c) A helyi Oonkormanyzat a nemzetiségi Onkormanyzat részére — annak székhelyén — biztositja az
Onkormanyzati mikodés személyi €s targyi feltételeit, tovabba gondoskodik a mitkddéssel kapcsolatos
végrehajtasi feladatok ellatasarol.

d) A helyi 6nkormanyzat a nemzetiségi Onkormanyzat részére az Onkormanyzati feladat ellatasahoz,
milkddéséhez (a testiileti, tisztségviseldi, képviseldi feladatok ellatdsahoz) sziikséges targyi, technikai
eszkozokkel felszerelt helyiség ingyenes hasznalatat biztositja. A helyiség infrastruktarajahoz kapcsolodo
rezsikoltségeket, telefonkoltséget és fenntartasi koltségeket a helyi 6nkormanyzat viseli.

e) A helyi dnkorméanyzat a Kisbéri Kézds Onkormanyzati Hivatalon keresztiil biztositja a levelezési,
kézbesitési, irat készitési, szerkesztési, sokszorositasi feladatok ellatasat, jegyzokonyvek elkészitését és az
ezzel jaro koltségek viselését.

f) A nemzetiségi Onkormanyzat gazdalkodasaval Osszefliggh sajatos feladatokat a szamviteli politika
keretében elkészitett — gazdalkodasi szabalyzat, pénzkezelési szabalyzat, eszkdzok és forrasok
leltarkészitési és leltarozasi szabalyzata, az eszkozok és forrasok értékelési szabalyzata - tovabba a
felesleges vagyontargyak hasznositasanak és selejtezésének szabalyzata és a szdmlarend tartalmazza. A
szabalyzatok hatalya a nemzetiségi Onkormanyzatra is kiterjed.

g) A nemzetiségi Onkormanyzat ingyenesen hasznalhatja a 2870 Kisbér, Perczel M. utca 40. szam alatt levd
1 db iroda helyiséget. A helyiségben internetkapcsolat, szamitégép, nyomtatd és vezetékes telefon all
rendelkezésre dijmentesen. Ezen koltségeket a telepiilési onkormanyzat viseli.

h) Az 6nkormanyzat jegyzdje vagy annak — a jegyzovel azonos képesitési eldirasoknak megfelel —
megbizottja a helyi 6nkormanyzat megbizasabol és képviseletében részt vesz a nemzetiségi onkormanyzat
testiileti tilésein €s jelzi, amennyiben torvénysértést észlel.

i) A Kisbéri K6zos Onkormanyzati Hivatal a hivatali feladatok ellatasara hétfotol-csiitortokig 9.00 oratél
15.00 oraig terjed6 iddszakot biztositja.

3. A koltségvetés elkészitésének és elfogadasanak rendje

A nemzetiségi onkormdnyzat koltségvetési hatirozatinak elkészitése

a) A koltségvetési hatarozat eldkészitése soran a jegyzO a nemzetiségi Onkormanyzat koltségvetési
hatarozatahoz sziikséges adatokat — a koltségvetési torvénybol adodo részletes informaciok rendelkezésre
allast kovetden — kozli a nemzetiségi onkormanyzat elnokével.

b) A nemzetiségi dnkormanyzat elndke és a jegyzo késziti el6 a koltségvetési hatarozat tervezetét, amelyet a
nemzetiségi dnkormanyzat elndke terjeszt a nemzetiségi dnkormanyzat képviselo-testiilete elé.



¢) A nemzetiségi 6nkormanyzat koltségvetési hatarozatanak szerkezetére az allamhaztartasrol szolo 2011. évi
CXCV. torvény (a tovabbiakban: Aht.), valamint annak végrehajtasarél sz616 368/2011. (XI1.31.) Korm.
rendelet (a tovabbiakban: Avr.) vonatkozé rendelkezéseit kell alkalmazni.

d) A jegyz6 altal elkészitett koltségvetési hatarozat-tervezetet az elndk a kozponti koltségvetésrol szolo
torvény kihirdetését kovetd negyvendtodik napig benyujtja a nemzetiségi Onkormanyzat képviseld-
testiiletének.

e) A nemzetiségi Onkormanyzat a képviseld-testiilet altal jovahagyott éves koltségvetésrdl az allamhéztartas
pénziigyi informécids rendszere keretében adatszolgaltatast teljesit.

f) A Kisbéri K6z6s Onkorményzati Hivatal a nemzetiségi dnkormanyzat hatérozat-tervezet képviselé-testiilet
elé terjesztésének hataridejét koveté harminc napon beliil adatot szolgaltat a Magyar Allamkincstar
tertiletileg illetékes szervéhez (a tovabbiakban: Igazgatdsag).

gd) A nemzetiségi Onkormanyzat koltségvetési hatarozatanak elokészitéséért, az elfogadast kovetd
adatszolgaltatasok hataridében torténd teljesitéséért a pénziigyi iroda vezetdje felelds.

4. A koltségvetési eloiranyzatok modositasanak rendje

a) A nemzetiségi onkormanyzat eldiranyzatai kizarolag a nemzetiségi 6nkormanyzat koltségvetési hatarozata
alapjan modosithatok. Amennyiben a nemzetiségi Onkormanyzat az eredeti elbiranyzatain kiviil
tobbletbevételt ér el, vagy bevételkiesése keletkezik, illetve kiadasi elGiranyzatain beliil atcsoportositast
hajt végre, abban az esetben modositania kell koltségvetési hatarozatit, melyrél a nemzetiségi
onkormanyzat képviseld-testiilete donthet.

b) A nemzetiségi Oonkormanyzat altal végrehajtott eliranyzat valtozasanak hatarozat-tervezetét a jegyzo
késziti el6. Az év kozben engedélyezett kdzponti tdmogatasok felhaszndlasardl, a sajat hataskorben
végrehajtott eldiranyzat-atcsoportositisok miatt a koltségvetési hatdrozat modositasarol a jegyzo altal
torténd elokészitése utan, az elnok eldterjesztése alapjan a nemzetiségi Onkormanyzat képviselo-testiilete
dont.

¢) A nemzetiségi Onkormanyzat képviselo-testiilete legkésébb az éves koltségvetési beszamolo
elkészitésének hataridejéig (februar 28-ig), december 31-i hatallyal modositja a koltségvetési hatarozatat.

5. Beszamolasi kotelezettség

a) A nemzetiségi Onkormanyzat elndke a nemzetiségi Onkormanyzat koltségvetési hatarozatanak
teljesitésérdl a képviseld-testiiletének jogszabalyban meghatirozott hatariddig beszdmol, melynek
elékészitése a Kisbéri Kozos Onkormanyzati Hivatal pénziigyi irod4janak a feladata.

b) A nemzetiségi 6nkormanyzat kérésére a jegyzo késziti eld a zarszamadasi hatarozat tervezetét, amelyet a
nemzetiségi dnkormanyzat elndke a koltségvetési évet kovetd negyedik honap utolsd napjaig terjeszt a
képvisel6-testiilet elé oly mddon, hogy az eldterjesztését kovetd 30 napon beliil, de legkésobb minden év
majus 31-ig hatalyba Iépjen.

6. A koltségvetési gazdalkodas szabalvai

a) A nemzetiségi Snkorményzat operativ gazdalkoddsénak bonyolito szerve a Kisbéri K6zos Onkorményzati
Hivatal pénziigyi irodaja, amely a koltségvetési szervekre vonatkozo gazdalkodasi szabalyok betartasa
mellett végzi feladatait.

b) A nemzetiségi Onkormanyzat operativ gazdalkodasaval Osszefliggd dontési hataskorok és ellendrzési
jogkorok gyakorlasanak rendjét, feleloseinek és a helyettesités rendjének meghatarozasat a Kisbéri K6zos
Onkormanyzati Hivatal kotelezettségvallalas, utalvanyozas, ellenjegyzés, érvényesités, teljesités igazolas
rendjének szabalyzata (tovabbiakban: szabalyzat) tartalmazza.

6.1. Kotelezettségvallalas

a) A nemzetiségi Onkormanyzat koltségvetési hatarozatdban szerepld eldiranyzatai terhére kizardlag a
nemzetiségi onkormanyzat elnoke vagy az altala irasban felhatalmazott személy vallalhat kotelezettséget.
A felhatalmazas, illetve a felhatalmazas visszavonasa minden esetben csak irasban torténhet.
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b) A nemzetiségi 6nkormanyzat kotelezettségvallalasa esetén a nemzetiségi dnkormanyzat elndke vagy az
altala irasban felhatalmazott személy a kotelezettségvallalassal —kapcsolatos dokumentumot,
dokumentumokat, eljuttatja az 6nkormanyzat jegyzdjének haladéktalanul, de legfeljebb a keletkezésiiket
kovetd munkanap végéig, legkésobb 16 6rdig. Az dnkorményzat jegyzdje gondoskodik arrdl, hogy ezen
iratokat az 1. mellékletben felsorolt személyeknek juttassa el, és gondoskodik a végrehajtasrol.

6.2. Kotelezettségvallalas pénziigyi ellenjegyzése

a) A nemzetiségi Oonkormanyzat nevében vallalt kotelezettség pénziigyi ellenjegyzésére a pénziigyi iroda
vezetbje vagy az altala irasban felhatalmazott személy jogosult.

b) Amennyiben a kotelezettségvallalas nem felel meg az el6z6 bekezdésében eldirtaknak, a pénzigyi
ellenjegyzonek errdl irasban tajékoztatnia kell a kdtelezettséget vallalo szerv vezetdjét.

C) A pénziigyi ellenjegyzést a kotelezettségvallalas dokumentumén a pénziigyi ellenjegyzés datumanak és a
pénziigyi ellenjegyzés tényére torténd utalas megjeldlésével, az arra jogosult személy alairasaval kell
igazolni.

6.3. Teljesitésigazolas

a) A teljesités igazolasara a nemzetiségi Onkormanyzat elndke vagy az altala felhatalmazott személy irasban
jogosult. A teljesitést az igazolas datumanak és a teljesités tényére torténd utalas megjelolésével, az arra
jogosult személy aldirasaval kell igazolni.

b) Nem kell teljesitésigazolast végezni mas fizetési kotelezettségnek jogszabdlyon, jogerds vagy
fellebbezésre tekintet nélkiil végrehajthatd birdsagi, hatdsagi dontésen, vagy mas, a fizetési kotelezettség
Osszegét vagy az Osszeg megallapitdsanak modjat, tovabba a felek valamennyi jogat és kotelezettségét
megallapitd kotelezo eldirdson alapuld fizetési kotelezettség alapjan.

6.4. Ervényesités

Ervényesitésre a nemzetiségi onkormanyzat nevében a Kisbéri Kozos Onkorméanyzati Hivatal pénziigyi
irodajanak vezetdje, vagy az altala irdsban meghatalmazott személy jogosult. Az érvényesitésnek
tartalmaznia kell az érvényesitésre utald6 megjeldlést, a megallapitott Gsszeget, az érvényesités datumat és az
érvényesitd alairasat.

6.5. Utalvanyozas

Utalvanyozasra a nemzetiségi dnkormanyzat elnoke, vagy az altala irasban felhatalmazott személy jogosult.
A felhatalmazas, illetve a felhatalmazas visszavonasa minden esetben csak irasban torténhet.

6.6. Osszeférhetetlenségi kovetelmények

A nemzetiségi Onkormanyzat tekintetében a kotelezettségvallald és a pénziigyi ellenjegyz6 ugyanazon
gazdasagi esemény tekintetében azonos személy nem lehet. Az érvényesitdé ugyanazon gazdasagi esemény
tekintetében nem lehet azonos a kotelezettségvallalasra, utalvanyozasra jogosult és a teljesitést igazolo
személlyel. A kotelezettségvallalasi, pénziigyi ellenjegyzési, érvényesitési, utalvanyozasi és teljesités
igazolasara iranyulo feladatot nem végezheti az a személy, aki ezt a tevékenységét a Polgari
Torvénykonyvrdl szold 2013. évi V. torvényben meghatarozott kozeli hozzatartozoja, vagy maga javara latna
el.

7. Pénzellatas

a) A nemzetiségi Onkormanyzat a helyi Onkormanyzat szamlavezet6jénél, a Raiffeisen Bank Zrt-nél
vezeti pénzforgalmi szamlajat.
b) A nemzetiségi 6nkormanyzatot a szamlavezetd megvaltoztatasardl hozott dontést kovetéen haladéktalanul
tajékoztatni kell.
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C) A helyi nemzetiségi 6nkormanyzat 6nall6 pénztart miikodtet.

d)A nemzetiségi Onkormanyzat oOnalld szamla nyitasaval, torzskonyvi nyilvantartasba vételével,
modositasaval és adoszam igénylésével kapcsolatos feladatokat a nemzetiségi Onkormanyzat elndke
felmeriilésiiket kdvetd naptdl kezdve a jegyzdvel kdzosen teszik meg.

8. Vagyongazdalkodas

a) A nemzetiségi dnkormanyzat vagyoni és pénziigyi helyzetérdl a Kisbéri K6zos Onkormanyzati Hivatal
pénziigyi irodaja elkiilonitett nyilvantartast vezet. Ha a vagyontdrgyakban valtozas torténik, a valtozast
kovetd napon a nemzetiségi dnkormanyzat elndke értesiti a jegyzot.

b) A nemzetiségi Onkormanyzat vagyona — az abban bekovetkezett ndvekedés vagy csokkenés —
elkiilonitetten, a konyvviteli mérleg szerkezete szerinti tagolasban, a zarszdmadasi hatarozatban keriil
bemutatasra.

c) A vagyon leltarozasa a helyi dnkormanyzat leltarozasi és leltarkészitési szabalyzataban eldirtak szerint
torténik. A nemzetiségi onkormanyzat vagyonanak leltarozasaban az elnok, és az altala irasban kijelolt
képviseld, valamint a Kisbéri K6zos Onkormanyzati Hivatal pénziigyi irodaja kozremiikodik.

d) A vagyontargyak selejtezésével Osszefiiggd feladatokat a helyi 6nkorményzat felesleges vagyontargyak
hasznositasanak és selejtezésének szabalyzataban eldirtak szerint kell elvégezni. A nemzetiségi
Onkormanyzat selejtezésre javasolt eszkozeire az elndk — a nemzetiségi Onkormanyzat képvisel6-
testiiletének véleményét kikérve — tesz javaslatot a jegyz0 részére.

9. A belsé kontrollrendszer és a belso ellenorzés

a) A Kisbéri Kozos Onkorményzati Hivatal a nemzetiségi 6nkorményzatot illetden koteles a belsd
kontrollrendszer keretében kialakitani, miikddtetni és fejleszteni a kontrollkornyezetet, a kockazatkezelési
rendszert, a kontrolltevékenységeket, az informacié és kommunikécios rendszert, tovabba a nyomon
kovetési rendszert. A nemzetiségi Onkormanyzatra vonatkozo belsé kontrollrendszer kialakitasaért a
nemzetiségi dnkormanyzat elndke a felelds.

b) A belsd kontrollrendszer kialakitasanal figyelembe kell venni a koltségvetési szervek belsd
kontrollrendszerérdl és belso ellendrzésérdl szolo 370/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet elbirasait, tovabba
az allamhaztartasért felel6s miniszter altal kdzzétett modszertani utmutatokban leirtakat.

¢) A nemzetiségi onkormanyzat bels6 ellendrzését a megbizott belsd ellenor végzi.

10. Zaro rendelkezések

a) A megallapodas 2024................... -t0l 1ép hatalyba, és sziikség szerint, az altalanos vagy idokozi
valasztas esetén az alakulo iilést kdvetd harminc napon beliil feliil kell vizsgalni.

Kisbér, 2024.

Sinkovicz Zoltan Bir6 Norbert
polgarmester elnok

Zaradék: Az egyiittmiikodési megallapodast Kisbér Varos Onkormanyzatanak Képviseld-testiilete a
....12025. (...) KVOKt. hatdrozataval, mig Kisbér Varos Roma Nemzetiscgi Onkorményzatanak Képviseld-
testiilete ....... (.....) KVRNOK! hatarozataval jovahagyta.



1. melléklet

A koltségvetési gazdalkodas bonyolitasanak rendje
Felelds megnevezése: Bird Norbert
1. kotelezettségvallalas: a nemzetiségi Oonkormanyzat elndke: Bird Norbert, vagy az altala irasban

meghatalmazott nemzetiségi onkormanyzati kepvisel6 (Nyari Bélane, Pusoma Edina, Bocska Istvanne,
Rostas Attila), illetve dr. Szeiffert Ivett Kisbéri K6zos Onkormanyzati Hivatal aljegyzéje

2. ellenjegyzés: Csoba Zsuzsanna, Mrazikné Nerhaft Borbala
3. érvényesités: Csoba Zsuzsanna, Mrazikné Nerhaft Borbala
4. utalvanyozas: a nemzetiségi Onkormanyzat elndke: Biré Norbert, vagy az 4ltala irasban

meghatalmazott nemzetiségi onkormanyzati képviseld (Nyari Belané, Pusoma Edina, Bocska Istvanne,
Rostas Attila), illetve dr. Szeiffert Ivett Kisbéri K6zos Onkormanyzati Hivatal aljegyzdje

5. szakmai teljesitésigazolasi feladat: a nemzetiségi 6nkorményzat elndke: Biré Norbert, vagy az éltala
irasban meghatalmazott nemzetiségi Onkormanyzati képviseld (Nyari Bélané, Pusoma Edina, Bocska
Istvanné, Rostas Attila), illetve dr. Szeiffert Ivett Kisbéri K6zos Onkormanyzati Hivatal aljegyzdje



